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SOROLLA2 GUIA SUBVENCIONES - PAGOS

1 Introduccion

Esta guia describe la nueva interfaz grafica de usuario (GUI) para poder dar de alta y modificar los datos
de los pagos a realizar en la tramitacion de un expediente de subvenciones. Con el fin de lograr una
presentacion mas definida y cémoda para el usuario, se ha seguido la misma filosofia de separacién de
formularios en secciones disponible en las pestafias de convocatoria, solicitudes y concesiones. Estos
cambios se han abordado para poder capturar la informacion relativa a concesiones que es de obligado
cumplimiento en la Base Nacional de Subvenciones (BDNS)
http://www.pap.minhap.gob.es/bdnstrans/es/index.

2 Acceso

El alta/consulta de pagos esta disponible en la pestafia Pagos de un expediente de subvenciones. En el
encabezado de la tabla de datos que se presenta bajo dicha pestana, en la ultima columna esta el icono
(carpeta blanca) que permite acceder al formulario de alta (figura 1).

Bciciigh W 2 HE D BEPEEde

Subvenciones Comunicacion Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

sistemas de enlace
Expedientes - Pago Directo [+]
Generales Presupuestarios Convocatoria Solicitantes Pago Reintegros Documentos

Total concesiones 1 Agregar concesiones

Concesiones

LI

Beneficiario Descripcion concesion  Ordinal concesion  Estado  Importe O«
| ‘ 1 Concedida 50,00 24
| ]
2 Concedida 50,00 [

Figura 1: Pestafia de pagos. Alta/Consulta

La modificacién se lleva a cabo seleccionando el ordinal de pagos de un registro de los ya existentes en
la tabla de concesiones (figura 2).

SOOI W 2 MR EIEde

Subvenciones Comunicacion Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Cambiar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda

sistemas de enlace
Expedientes - Pago Directo [+]
Generales Presupuestarios Convocatoria Solicitantes Pago Reintegros Documentos
Total concesiones 1 :I
Concesiones

Beneficiario Descripcion concesion  Ordinal concesion  Estado | Importe -

I I 1 4—Poncedida 50,00 24
| ]

2 ‘Concedida 5000 [

Figura 2: Edicion/modificacién de pagos
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Tanto en el alta como en la modificacién se presenta el formulario en una nueva ventana (figura 3).

Identificacion [-1

Concesion * El [] Prototipo

Descripcion concesion *
Ordinal pago Fecha de gasto *

Descripcion pago *

Contacto [+
Detalles pago [
Importes
Pago Descuentos Justificantes Retenciones
Forma pago 'v| Ordinal del perceptor Niimero de cuenta / [v]
Tipo de pago v Area origen del gasto v

[] Crear justificante asociado sin n°® serie/factura

Cesionario [+#]

Figura 3: Alta/Modificacion de pago

Sorolla2@igae.minhap.es



SOROLLA2 GUIA SUBVENCIONES - PAGOS

3 Formulario concesiones

Las acciones disponibles sobre este formulario son las que se presentan en la figura 4:

Agregar Limpiar Volver Ayuda

Figura 4: Acciones disponibles

o Agregar/Actualizar: Captura los datos introducidos y los incorpora (alta) o actualiza (modificacién)
como concesion en el expediente. Al guardar, regresa a la tabla de datos de la pestafia de
concesiones.

o Limpiar: Borra los datos del formulario.

o Volver: Regresa a la pestafia de concesiones. Por defecto, el expediente se refresca para mostrar
los datos recién introducidos.

e Ayuda: Abre una nueva venta con el enlace a los documentos de ayuda.

3.1 Identificacion

Esta seccion identifica univocamente al receptor o beneficiario del pago (figura 5).

Identificacién 8]

Concesion * = & [] Prototipo

Descripcion concesion *
Ordinal pago Fecha de gasto * i

Descripcion pago *

Figura S: Seccién identificacién. Alta/Modificacion pago

Los campos obligatorios que hay que rellenar son:

e Concesion: Concesion contra la que se ejecuta el pago. El usuario podra seleccionarlo de entre
todas las concesiones que figuren en el expediente. Junto con la seleccion del beneficiario se
rellenara la descripcion de la concesion asociada.

¢ Ordinal de pago: Campo bloqueado que introduce el sistema y permite identificar el pago entre
todos los registrados contra la misma concesién.

¢ Descripcion pago: Campo libre que describe el pago. La primera es que la extension esta limitada
a 50 caracteres. La segunda es que no se puede repetir cuando un mismo tercero obtiene 2 o mas

4
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pagos. Es decir, no podemos usar la misma descripcién para pagos que dependen de la misma
concesion.

o Fecha de gasto: Fecha en la cual se autoriza administrativamente el pago.
Opcionalmente:

e Prototipo: Si una concesién se marca como prototipo se almacenan los valores de los campos de
fecha de concesion, descripcidn y estado para copiarlos en concesiones que se registren a
posteriori.

La seleccion de la concesion se realiza haciendo click sobre el icono de busqueda = A continuacion se
mostrara en una segunda pantalla un listado de todas las concesiones previamente registradas. En este
listado_el usuario podra seleccionar cualquiera de los beneficiarios simplemente haciendo click sobre el
icono §.

3.2 Contacto

Esta seccién aparece por defecto recogida y agrupa los datos localizacion geografica: Pais, Provincia,
Municipio y Cédigo postal. Estos dos ultimos solo para localizaciones dentro del territorio espafiol. Estos
datos se copian de los datos personales del beneficiario. Si alguno no se hubieses rellenado en su
momento, el usuario debera introducirlo en este punto.

3.3 Detalles del pago

Detalles pago [-1
importes
Pago Descuentos Justificantes Retenciones
Forma pago il Ordinal del perceptor MNdimero de cuenta ! Ed|
Tipo de pago ™| Area origen del gasto ﬂ

Crear justificante asociado sin n® serieffactura

Figura 6: Seccion detalles del pago

Los campos obligatorios que hay que rellenar son:

e Forma de pago: Lo habitual es que se haga por transferencia bancaria, pero ademas se permite
seleccionar una entre las siguientes opciones:

o Cheque a persona fisica
o Cheque a persona juridica
o Efectivo
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o Formalizacion
o Pagos descentralizados
o Redctificaciones contables

e Numero de cuenta: En el caso de seleccionar como forma de pago transferencia, se podra
seleccionar una de las cuentas corrientes que estan asociadas al beneficiario del pago.

o Ordinal del perceptor: Identificador del perceptor para las entidades colaboradora (p.e Banco de
Espania).

o Tipo de pago: De las opciones disponibles seleccionar la que corresponda. Habitualmente pago
directo.

e Area origen del gasto: Provincia o regién de donde se origina el gasto.
e Crear justificante asociado sin n° serie/factura. Esta opcién genera automaticamente el
justificante asociado al pago para los casos que no exista factura. Estos casos son bastante

habituales en expedientes de subvenciones debido a que la prestacién o la entrega dineraria no
obedece a un trabajo profesional como tal y por tanto no justificable por factura oficial.

3.4 Cesionario

Cesionario [-]

Cesionario de la concesion
Fecha cesion de la concesion

Cesionario v J e |

Fecha cesion

Figura 7: Seccion cesionario. Alta/Modificacion pago
Esta seccion aparece por defecto recogida debido a que todos los campos son opcionales:

e Cesionario y fecha de la concesion: Datos relativos al cesionario que se registrd en la concesion
de la que cuelga el pago.

e Cesionario: El usuario seleccionara la entidad colaboradora (tercero) para percibir el pago en
nombre del beneficiario.

¢ Fecha de cesion: Fecha cuando tiene efecto la cesion al cesionario.
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Solo en el caso de que se haya indicado que el expediente sera tramitado con el apoyo de una entidad
colaboradora (en la pestafa de datos generales), se presentara la opcion de seleccionar el perceptor de la
concesion (figura 7b).

Cesionario [-1

Perceptor de la concesion
Cesionario de la concesion
Fecha cesion de la concesion

Cesionario v E @ O

Fecha cesion

Figura 7b: Seccion cesionario y Justificacion. Entidad colaboradora

La seleccion tanto del perceptor como la del cesionario se realizara de forma analoga al beneficiario
haciendo click sobre el icono =:l. En estos casos, si el perceptor y/o cesionario no esta registrado en la
base de datos de Sorolla2, adicionalmente lo podra dar de alta haciendo click sobre el icono de la carpeta
blanca.

3.5 Divisas

Esta seccidn (figura 8) permite incorporar los datos relativos al pago con divisas si fuese necesario para
realizar pagos en el exterior. De esta forma la seccion recoge los campos relativos a: Numero de cuenta
banco intermediario, moneda, tipo de cambio, importes en la divisa selecciona y su correspondiente en
euros.

Divisas [1
Namero de cuenta banco intermediario v]
Moneda A Tipo cambio
Importe en divisas Importe en euros

Figura 8: Seccién divisas
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3.6 Aplicaciones presupuestarias, descuentos y justificantes

Esta seccion permite introducir el importe que se dispondra de las aplicaciones presupuestarias indicadas
en el expediente en la pestaia de aplicaciones presupuestarias (figura 9). Este importe se copiara
automaticamente en el importe de pago. Junto con las aplicaciones presupuestarias aparecen los

apartados de descuentos y justificantes.

Aplicaciones presupuestarias, descuentos y justificantes [1

Aplicaciones pr Ie ias

2016 1501 3378 410

K

2016 1501 3378 413

|k

2016 1501 3378 483

Descuentos

Justificantes

Figura 9: Costes, aplicaciones y proyectos. Alta/modificacién de concesiones
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